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ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI  
 

dell’ UFFICIO III ( Personale della scuola e Dirigenti scolastici) 
 

Procedimento (breve descrizione e rif. normativi utili) 
Termini di 
conclusion

e  

Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell'istruttori

a  

Nominativo e 
recapiti del  

responsabile del 
procedimento (1) 

Responsabile 
del 

provvedimento 
finale (recapiti) 

(2) 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 
(3) 

Documenti da 
allegare 

all'istanza e 
modulistica (4) 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni  

(5) 
 

Conclusione 
del 

procediment
o diversa 

dal 
provvedime

nto 

Strumenti di 
tutela 

amministrativ
a e 

giurisdizional
e  

Link di 
accesso al 
servizio 

online (se 
esistente) 

Modalità 
per 

l'effettuazi
one di 

pagament
i (se 

necessari) 

Reclutamento dei Dirigenti scolastici 
 

1 anno 
dalle 
prove 
scritte 

UFFICIO 
III 

Patrizia Prezzi  
tel 
0404194145 
e.mail: 
patrizia.prezzi
@istruzione.it 

Dirigente 
dott. 
Carmine 
Monaco 
040.4194111 

Direttore 
Generale 
dott.ssa 
Daniela 
Beltrame 
0404194111 

Autodichia-
razione ai 
sensi degli 
artt. 46 e 47 
DPR 
445/2000 ed 
eventuali 
certificati 
attestanti 
titoli di 
precedenza 

Consultazion
e del sito 
istituzionale e 
ricevimento 
c/o l’Ufficio 
III dell’USR 
FVG 

 

Esposto al 
Direttore 
Generale; 
ricorso 
straordinari
o al Capo 
dello Stato, 
ricorso al 
TAR  

http://ww
w.usr.fvg.
it 
 

  

Mobilità dei Dirigenti scolastici 
15 
luglio 

UFFICIO 
III 

Patrizia Prezzi  
tel 
0404194145 
e.mail: 
patrizia.prezzi
@istruzione.it 

Dirigente 
dott. 
Carmine 
Monaco 
040.4194111 

Direttore 
Generale 
dott.ssa 
Daniela 
Beltrame 
0404194111 

Autodichia-
razione ai 
sensi degli 
artt.46 e 47 
DPR 
445/2000 ed 
eventuali 
certificati 
attestanti 
titoli di 
precedenza 

Consultazion
e del sito 
istituzionale e 
ricevimento 
c/o l’Ufficio 
III dell’USR 
FVG  

 

Esposto al 
Direttore 
Generale; 
Ricorso al 
giudice del 
lavoro 

http://ww
w.usr.fvg.
it 
 

  

Gestione dello stato giuridico dei Dirigenti 
scolastici 

  
UFFICIO 
III 

Patrizia Prezzi  
tel 
0404194145 
e.mail: 
patrizia.prezzi
@istruzione.it  

 Dirigente 
dott. 
Carmine 
Monaco 
040.4194111 

Direttore 
Generale 
dott.ssa 
Daniela 
Beltrame 
0404194111 

 

Consultazione 
del sito 
istituzionale e 
ricevimento c/o 
l’Ufficio III 
dell’USR FVG  

 

Esposto al 
Direttore 
Generale; 
Ricorso al 
Giudice del 
lavoro  

http://ww
w.usr.fvg.
it 
 

  



Procedimento (breve descrizione e rif. normativi utili) 
Termini di 
conclusion

e  

Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell'istruttori

a  

Nominativo e 
recapiti del  

responsabile del 
procedimento (1) 

Responsabile 
del 

provvedimento 
finale (recapiti) 

(2) 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 
(3) 

Documenti da 
allegare 

all'istanza e 
modulistica (4) 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni  

(5) 
 

Conclusione 
del 

procediment
o diversa 

dal 
provvedime

nto 

Strumenti di 
tutela 

amministrativ
a e 

giurisdizional
e  

Link di 
accesso al 
servizio 

online (se 
esistente) 

Modalità 
per 

l'effettuazi
one di 

pagament
i (se 

necessari) 

Contrattazione integrativa relativa alla 
retribuzione di posizione e di risultato dei 
Dirigenti scolastici 

 
UFFICIO 
III 

Patrizia Prezzi  
tel 
0404194145 
e.mail: 
patrizia.prezzi
@istruzione.it 

Dirigente 
dott. 
Carmine 
Monaco 
040.4194111 

Direttore 
Generale 
dott.ssa 
Daniela 
Beltrame 
0404194111 

 

Consultazion
e del sito 
istituzionale e 
ricevimento 
c/o l’Ufficio 
III dell’USR 
FVG  

    

http://ww
w.usr.fvg.
it 
 

  

Selezione personale della scuola comandato 
per il supporto all’autonomia scolastica:  
Riferimento Normativo:Legge 448/1998 
art.26 comma 8 

Descrizione procedimento 
Preparazione del Bando e sua emanazione 
Decreto di costituzione della Commissione 
Pubblicazione delle graduatorie 

 
UFFICIO 
III 

Manuela 
Zanon 
tel 
0404194125 
e.mail: 
@istruzione.it 

Direttore 
Generale 
dott.ssa 
Daniela 
Beltrame 
0404194111 

Direttore 
Generale 
dott.ssa 
Daniela 
Beltrame 
0404194111 

Autodichiar
azione ai 
sensi degli 
artt.46 e 47 
DPR 
445/2000 ed 
eventuali 
certificati 
attestanti 
titoli di 
precedenza 

Consultazion
e del sito 
istituzionale e 
ricevimento 
c/o l’Ufficio 
III dell’USR 
FVG  

  

Esposto al 
Direttore 
Generale; 
Conciliazion
e  c/o 
l’ufficio di 
conciliazione 
dell’USR 
Sicilia; 
Ricorso al 
giudice del 
lavoro  

http://ww
w.usr.fvg.
it 
 

  

Riparto dotazioni organiche del personale 
della scuola (docente, ATA, Educativo, 
Sostegno, Ins. di Religione) ORGANICO di 
DIRITTO 

 
UFFICIO 
III  

Manuela 
Zanon 
tel 
0404194125 
e.mail: 
@istruzione.it 

Dirigente 
dott. 
Carmine 
Monaco 
040.4194111 

Direttore 
Generale 
dott.ssa 
Daniela 
Beltrame 
0404194111 

 

Consultazion
e del sito 
istituzionale e 
ricevimento 
c/o l’Ufficio 
III dell’USR 
FVG 

  

http://ww
w.usr.fvg.
it 
 

 

Riparto dotazioni organiche del personale 
della scuola (docente, ATA, Educativo, 
Sostegno, Ins. di Religione) ORGANICO di  
FATTO 

 
UFFICIO 
III 

Manuela 
Zanon 
tel 
0404194125 
e.mail: 
@istruzione.it 

Dirigente 
dott. 
Carmine 
Monaco 
040.4194111 

Direttore 
Generale 
dott.ssa 
Daniela 
Beltrame 
0404194111 

 

Consultazion
e del sito 
istituzionale e 
ricevimento 
c/o l’Ufficio 
III dell’USR 
FVG 

  

http://ww
w.usr.fvg.
it 
 

 

 
 
 
 



Procedimento (breve descrizione e rif. 
normativi utili) 

Termini di 
conclusio
ne  

Unità 
organizza
tiva 
responsa
bile 
dell'istrut
toria  

Nominativo e 
recapiti del  
responsabile 
del 
procedimento 
(1) 

Responsabile 
del 
provvedimen
to finale 
(recapiti) 
(2) 

Titolare del 
potere 
sostitutivo 
(3) 

Documenti da 
allegare 
all'istanza e 
modulistica (4) 

Modalità di 
acquisizione 
delle 
informazioni  
(5) 
 

Conclusio
ne del 
procedime
nto 
diversa 
dal 
provvedim
ento 

Strumenti di 
tutela 
amministrativ
a e 
giurisdizional
e  

Link di 
accesso al 
servizio 
online (se 
esistente) 

Modalit
à per 
l'effettu
azione 
di 
pagame
nti (se 
necessa
ri) 

Gestione corsi di sostegno per classi in 
esubero C999 e C555 (art.15 DL 104/2013 
convertito Legge 128/2013) 

 
UFFICIO 
III 

Manuela 
Zanon 
tel 
0404194125 
e.mail: 
@istruzione.it 

Dirigente 
dott. 
Carmine 
Monaco 
040.4194111 

Direttore 
Generale 
dott.ssa 
Daniela 
Beltrame 
0404194111 

 

Consultazion
e del sito 
istituzionale e 
ricevimento 
c/o l’Ufficio 
III dell’USR 
FVG 

    

Gestione personale docente 
permanentemente inidoneo al servizio (art.15 
DL 104/2013 convertito Legge 128/2013) 

 
UFFICIO 
III  

Manuela 
Zanon 
tel 
0404194125 
e.mail: 
@istruzione.it 

Dirigente 
dott. 
Carmine 
Monaco 
040.4194111 

Direttore 
Generale 
dott.ssa 
Daniela 
Beltrame 
0404194111 

 

Consultazion
e del sito 
istituzionale e 
ricevimento 
c/o l’Ufficio 
III dell’USR 
FVG 

  

http://ww
w.usr.fvg.
it 
 

 

Gestione partecipanti PAS – Valutazione 
titoli – Graduatorie - Esclusioni – 
Assegnazioni sede universitaria – rilascio 
nulla-osta 

 
UFFICIO 
III 

Manuela 
Zanon 
tel 
0404194125 
e.mail: 
@istruzione.it 

Dirigente 
dott. 
Carmine 
Monaco 
040.4194111 

Direttore 
Generale 
dott.ssa 
Daniela 
Beltrame 
0404194111 

 

Consultazion
e del sito 
istituzionale e 
ricevimento 
c/o l’Ufficio 
III dell’USR 
FVG 

  

http://ww
w.usr.fvg.
it 
 

 

Dimensionamento rete scolastica – Nuovi 
indirizzi di studio 

 
UFFICIO 
III  

Manuela 
Zanon 
tel 
0404194125 
e.mail: 
@istruzione.it 

Dirigente 
dott. 
Carmine 
Monaco 
040.4194111 

Direttore 
Generale 
dott.ssa 
Daniela 
Beltrame 
0404194111 

 

Consultazion
e del sito 
istituzionale e 
ricevimento 
c/o l’Ufficio 
III dell’USR 
FVG 

  

http://ww
w.usr.fvg.
it 
 

 

Riparto contingenti per assunzioni del 
personale della scuola 

 
UFFICIO 
III 

Manuela 
Zanon 
tel 
0404194125 
e.mail: 
@istruzione.it 

Dirigente 
dott. 
Carmine 
Monaco 
040.4194111 

Direttore 
Generale 
dott.ssa 
Daniela 
Beltrame 
0404194111 

 

Consultazion
e del sito 
istituzionale e 
ricevimento 
c/o l’Ufficio 
III dell’USR 
FVG 

  

http://ww
w.usr.fvg.
it 
 

 



Procedimento (breve descrizione e rif. 
normativi utili) 

Termini di 
conclusio
ne  

Unità 
organizza
tiva 
responsa
bile 
dell'istrut
toria  

Nominativo e 
recapiti del  
responsabile 
del 
procedimento 
(1) 

Responsabile 
del 
provvedimen
to finale 
(recapiti) 
(2) 

Titolare del 
potere 
sostitutivo 
(3) 

Documenti da 
allegare 
all'istanza e 
modulistica (4) 

Modalità di 
acquisizione 
delle 
informazioni  
(5) 
 

Conclusio
ne del 
procedime
nto 
diversa 
dal 
provvedim
ento 

Strumenti di 
tutela 
amministrativ
a e 
giurisdizional
e  

Link di 
accesso al 
servizio 
online (se 
esistente) 

Modalit
à per 
l'effettu
azione 
di 
pagame
nti (se 
necessa
ri) 

Contrattazione integrativa relativa al 
personale della scuola su Diritto allo studio – 
Mobilità – Utilizzazioni - DSGA 

 
UFFICIO 
III  

Manuela 
Zanon 
tel 
0404194125 
e.mail: 
@istruzione.it 

Dirigente 
dott. 
Carmine 
Monaco 
040.4194111 

Direttore 
Generale 
dott.ssa 
Daniela 
Beltrame 
0404194111 

 

Consultazion
e del sito 
istituzionale e 
ricevimento 
c/o l’Ufficio 
III dell’USR 
FVG 

  

http://ww
w.usr.fvg.
it 
 

 

Riparto dotazioni organiche del personale 
della scuola (docente, ATA, Educativo, 
Sostegno, Ins. di Religione) ORGANICO di 
DIRITTO 

 
UFFICIO 
III 

Manuela 
Zanon 
tel 
0404194125 
e.mail: 
@istruzione.it 

Dirigente 
dott. 
Carmine 
Monaco 
040.4194111 

Direttore 
Generale 
dott.ssa 
Daniela 
Beltrame 
0404194111 

 

Consultazion
e del sito 
istituzionale e 
ricevimento 
c/o l’Ufficio 
III dell’USR 
FVG 

  

http://ww
w.usr.fvg.
it 
 

 

Riparto dotazioni organiche del personale 
della scuola (docente, ATA, Educativo, 
Sostegno, Ins. di Religione) ORGANICO di  
FATTO 

 
UFFICIO 
III  

Manuela 
Zanon 
tel 
0404194125 
e.mail: 
@istruzione.it 

Dirigente 
dott. 
Carmine 
Monaco 
040.4194111 

Direttore 
Generale 
dott.ssa 
Daniela 
Beltrame 
0404194111 

 

Consultazion
e del sito 
istituzionale e 
ricevimento 
c/o l’Ufficio 
III dell’USR 
FVG 

  

http://ww
w.usr.fvg.
it 
 

 

 


